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PHAN I1. NQI DUNG

A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CAP TINH.

I. Linh vuc DPién luc
1. Tén TTHC: Phé duyét danh muc diu tw lwéi dién trung ap, ha ap

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngdy lam viéce x 8 gio/ngay = 96 giv

1.1. Cach thirc thuc hién

T6 chirc, ca nhan chudn bi hd so ddy di theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach thirc
Sau.

- Nop tryc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong,
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC S¢ Céng Thuong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va Kiém soat
TTHC tinh.

- Hoic ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic cong dich vu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC Thoi gian

Budre 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC

Tai Piém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phén Tiép nhan va Tra | Khong tinh
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh. | thoi gian

- H6 so dugc nop truc tiép hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich,
cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xac, day

du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc

tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan

thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,

hoan thién hé so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd

Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, céng chirc tiép

nhan ho so lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quet (scan)

va luu trit ho so dién tir, cdp nhét vao co so dir liéu ciia Phin mém mot

ctra dién tu cua tinh.

- P6i v6i ho so duoc ndp tryc tuyén thong qua cong dich vu cong cia
tinh, cong chire tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, day du) ciia ho so (xem xét, kiém tra, tra 15i trong 01 ngay lam
viéc).

Thong bao t6i t6 chiic, c4 nhan thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, guri tin nhin t61 nguoi dan
ctia cong Dich vu cong ciia tinh hodc cong Dich vu céng qudc gia.
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Cong chirc duge giao tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc B6 phén
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyen ho so dién tir qua Hé thong
thong tin mot cira dién tir cta tinh ¢én Phong Quan 1y Ning luong.

+ Truong hop tlep nhan tryc tuyén: chuyen dir liéu ho so dién tir thong
qua két ndi cua cong Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
Chuyén hd so gidy ngay trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gid
ngay lam viéc tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét hd so TTHC

a) Tai So Cong Thuong: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio

Phong Quan 1y ning luong tiép nhan hd so tir B phén tiép nhan va tra
két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hé so; phan cong can bd/ cong chirc thu 1y hd
s0 va c6 v kién luu ¥ néu can thiét.

03 gio

- Cong chue dugc phan cong thy 1y: tiép nhan ho so; kiém tra tinh hop
1€ va tham dinh ndi dung cua ho so:

1. Trueong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét

- Cong chuc dugce phan cong thu 1y: Dy thao van ban thong bao yéu
cau bd sung, hoan thi¢n hd so, néu rd 1y do, nd1 dung can bo sung, trinh
Lanh dao phong kiém tra, phé duyét:

- Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so; nd1 dung thong bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong:

11 giv

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua xtr Iy ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong thong nhat véi két qua xtr 1y ho so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra d6i, bd sung, hoan thién
lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

+ Néu théng nhat voi két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu cau
bd sung, hoan thién ho so thi duyét Vél trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly d6i voi két
qua xtr Iy hd so va dy thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so
trude khi trinh Lanh dao S¢;

03 gidy

- Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thy ly, xem xet két qua xur 1y ho so va
du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bo
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

03 gi
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+ Néu nhat tri v6i két qua xt 1y hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thi¢n hd so thi phé duyét, ky phat hanh,; chuyén B0 phan Van
thu phat hanh van ban.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phép, hop 1y cua két
qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so
do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

- Vian phong S6 - Bo phan Vin thu: Dong dau vin ban; phat hanh; lap va
quan ly, luu trir van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so
t6i Diém tiép nhan ho so S6 Cong Thuong, Bo phén Tiép nhan va Tra két
qué, Trung tm Phyc vu hanh chinh cng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop ho so di diéu kién gidi quyét

- Cong chuc duoc phan cong thy 1y: Tham dinh ho so, du thao Bdo cao
tham dinh cua S¢ Cong Thuong dé nghi UBND tinh xem xét phé duyét
danh muc dau tu luéi dién trung ap, ha ap ctia don vi dién luc, nha dau
tu trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chre thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, danh gia ho so
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh sira doi, bo sung
khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

41 gio

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao
B4o cdo tham dinh ciia S& Cong Thuong dé nghi UBND tinh xem xét
phé duyét danh muc dau tu ludi dién trung ap, ha ap cia don vi di¢n luc,
nha dau tu.

+ Néu khong thdng nhat véi du thao cta cong chire trinh thi yéu cu
stra doi, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugce phan cong thu
Iy dé thyc hién.

+ Néu thong nhat véi ndi dung du thao trinh cta cong chirc thu 1y thi
duyét va trinh Lanh dao S¢.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung ddi v6i du thao két qua
gidi quyét ho so trude khi trinh Lanh dao Sé.

04 gidy

- Lanh dao S¢: Panh gia, xem xét du thao Bao cdo tham dinh ctia S¢ dé
nghi UBND tinh xem xét phé duyét danh muc dau tu ludi dién trung
ap, ha ap ctia don vi dién lyc, nha dau tu.

+ Néu khong nhat tri v6i du thao Bao cdo tham dinh thi cho y kién chi
dao, yéu cAu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thue hién.

+ Néu nhat tri véi dy thao Bao céo tham dinh thi duyét, ky phat hanh van
ban.

- Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phéap, hop 1y cua két
qué xtr 1y hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

04 gidy

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau van ban; phat hanh; 1ap va
quan 1y, luu trt van ban theo quy dinh.

02 gio
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Tai 1}6 so va du thao két qua gidi quyét ho so trén HE thong thong tin giai
quyet TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so 1ién quan sang UBND
tinh (qua Van phong UBND tinh).

b) Tai UBND tinh: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

40 gid

* Cong chirc ddu mdi cia Vian phong UBND tinh duoc phan cong tiép
nhan ho so So trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh x4c, day du)
ctia ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin phong UBND
tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir d3 dugc cap nhat thong qua Heé
thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so,
ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam vigc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Vian phong UBND tinh duoc phan cong thu Iy:
Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong UBND
tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Cong chirc dau méi ctia Van phong
UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so S¢ trinh.

32 gid

* Cong chuc dau mbi cua Van phong UBND tinh dugc phan cong tiép
nhan ho so S& trinh chuyén két qua giai quyét ho so tdi Piém tiép nhan
hé so S& Cong Thuong, Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tim
Phyc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.

04 gioy

Buwéc 3: Tra két quﬁ oidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chure Piém tiép nhan ho so S& Cong Thuong, B phan Tlep nhan
hé so va tra ket qua -Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao s theo ddi hd so va
phﬁn mém dién tir, thyc hién:

Ban giao két qua ti Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

(xuit trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

+Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gi6 1am viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Quyét dinh phé duyét danh muc dau tw lwéi dién
trung ap, ha ap.

02 gid
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2. Tén TTHC: Piéu chinh danh muc diu tw lwéi dién trung ap, ha ap

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay lam viéce x 8 gio/ngay = 96 gio

2.1. Cach thirc thue hién

T4 chire, ca nhan chuén bi hd so ddy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach
thirc sau:

- NOp truc tiép tai BO phan tiép nhén va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh c6ng ich dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian

Buwéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Piém tiép nhan ho so Sé Cong Thuong, Bo phan Tiép nhan va Trakét | Khong
qué Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh tinh thoi
- H6 so duoc nop tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, gian
cong chuce tlep nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc,
day du) ciia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chrc tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chire, c4 nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu
15 1y do theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dit liéu cua Phan
mém mot cira dién tir ctia tinh.

- Pbi voi ho so dugc ndp tryc tuyén thong qua cong dich vu cong cua
tinh, cong chirc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
xéc, day du) cta ho so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01 ngay lam
viéc).

Théng bao téi t6 chirc, ca nhan thyc hién TTHC néu rd ndi dung theo céc
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhin to1 nguoi dan
ctia cong Dich vu cong ciia tinh hogc cong Dich vu cong quéc gia.

Cong chirc dugc giao tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1& ctia hd so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc B6 phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyen hé so dién tir qua Hé thong
thong tin mot cira dién tir cta tinh &én Phong Quan 1y Ning luong.
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+ Truong h0’p tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir liéu ho so dién tir thong
qua két ndi cia cong Dich vu cong truc tuyén cta tinh.

+ Truong hop tlep nhan tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
Chuyén hé so gidy ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau giod
ngay lam viéc tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang

ngay.

Budc 2. Giai quyét ho so TTHC

a) Tai So Cong Thuwong: 07 ngay lam viéc x 8 gio' = 56 gio

Phong Quan 1y ning luong tiép nhan hd so tir B phan tiép nhin va tra
két qua thue hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan ho s0; phén cong can bo/ cong chue thy Iy
ho so va ¢ ¥ kién luu ¥ néu can thiét.

03 gid

- Cong chuc duge phan cong thy ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 18 va thim dinh ndi dung ciia ho so:

1. Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi quyét.

- Cong chirc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd 1y do, ndi dung can bd sung,
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét:

- Cong chtre thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; n01 dung thong bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra ddi, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong:

11 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua xir Iy hd so va dy thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong thong nhat voi két qua xur 1y hd so va du thao thong
b&o yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra ddi, bo sung,
hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu Iy dé thuc hién.

+ Néu théng nhat véi két qua xtr 1y hd so va du thao théng bao yéu
cau b sung, hoan thi¢n hd so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap 1y doi voi
két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
hd so trudce khi trinh Lanh dao So;

03 gio

- Lanh dao So: danh gia qua trinh thu Iy, xem xeét két qua xtr 1y ho so
va du thao thong bao yéu cu bd sung, hoan thién hd so.

+ Neu khong nhat tri v&i két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi,
bd sung hoan thi¢n lai; chuyen Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhét tri véi két qua xir Iy hd so va du thao théng bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Bo phan
Van thu phat hanh van ban.

- Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y ctia
két qua xur 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

03 gid
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- Van phong S& - Bo phan Vian thu: Pong dau vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu tr&r van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
hé so t6i Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan Tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gioy

2. Truong hop ho so di diéu kién gidi quyét.

- Cong chirc dugc phan cong thu ly: Tham dinh hd so, du thao Béo
céo tham dinh ctia S& Cong Thuong dé nghi UBND tinh xem xét
phé duyét diéu chinh danh muc dau tu ludi dién trung ap, ha ap cua
don vi dién lyc, nha dau tu trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.
- Cong chtre thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
so khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh sira d6i,
bd sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

41 gid

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thy 1y hd so va du thao
B4o cdo tham dinh ctia S& Cong Thuong dé nghi UBND tinh xem xét
phé duyét diéu chinh danh muc dau tu ludi dién trung ap, ha 4p cua
don vi dién lyc, nha dau tu.

+ Néu khong théng nhét véi du thao ciia cong chirc trinh thi yéu cau
sira d6i, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chitc dugc phan cong
thy 1y dé thuc hién.

+ Néu thong nhat véi ndi dung dy thao trinh ciia cong chirc thu 1y
thi duy€t va trinh Lanh dao S¢.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung d6i vai du thao két qua
giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao Sé.

04 gid

- Lanh dao So: Panh gia, xem xét du thao Bao cao tham dinh cta S&
dé nghi UBND tinh xem xét phé duyét diéu chinh danh muc dau tu
ludi dign trung ap, ha ap cua don vi dién luc, nha dau tu.

+ Néu khong nhét tri v6i du thao Bao céo tham dinh thi cho ¥ kién chi
dao, yéu cau stra di, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong
dé thyc hién.

+ Néu nhat tri v6i dy thao Béo céo tham dinh thi duyét, ky phat hanh
van ban.

- Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phép, hop 1y ctia
két qua xir Iy ho so do minh phé duyét, ky ban hanh.

04 gio

Vin phong So - B phan Vin thu: Péng du vian ban; phat hanh; 1ap
va quan 1y, luu tri van ban theo quy dinh.
Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan sang
UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gidy

b) Tai UBND tinh: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

40 gio

* Cong chtrc dau moi ctia Van phong UBND tinh dugc phan cong
ti€p nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac,

04 gid
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day du) ciia hd so, chuyén ho so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat thong qua Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

* Chuyén vién bién tap Van phong UBND tinh dugc phan cong thu
1y: Dy thao két qua gidi quyét ho so; trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Cong chuc dau mdi cua Vin
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so S¢ trinh.

32 gid

* Cong chirc dau mdi cua Van phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so So trinh chuyén két qua giai quyét ho so téi Piém
tiép nhan hd so S& Cong Thuong, B phan Tiép nhan va Tra két qua,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gioy

Budre 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chtc Piém tiép nhan ho so S& Cong Thuong, B phan Tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo
d5i ho so va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cta tinh.
- Tén két qua: Quyét dinh phé duyét diéu chinh danh muc dau tw
lwdi dién trung ap, ha ap.

02 gid
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3. Tén TTHC: Cip gidy chirng nhan ding ky phat trién ngudn dién mit
troi mai nha tu san xuat, ty tiéu thu cé dau noi voi hé thong di€én quoc gia.

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay x 8 gio/ngay = 80 giv

3.1. Cach thirc thuc hién

T6 chtre, ¢4 nhéan chuan bj ho so day dt theo quy dinh va ndp hd so qua cac cach thirc sau:
- Nop truc tiép tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic thong qua dich vu buu chinh c6ng ich dén Bo phan tiép nhéan va tra két qua
giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https://dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC Theoi gian

Buwéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Piém tiép nhan ho so Sé Cong Thuong, Bo phén Tiép nhan va Trakét | Khong
qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tinh thoi
- H6 so duoc nop tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, gian
cong chuc tlep nhén hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day dir) cia ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan hd so phai hudng din dai dién t6 chire, c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so;

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu
15 1y do theo mAu Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chure tiép
nhan ho so 1ap G1ay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tr, cAp nhat vao co sd dit liéu cua Phan
mém mot ctra dién tir cua tinh.

- i v6i hd so duoe ndp truc tuyén thong qua cong dich vu cong cua tinh,
cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1&(chinh xac, day du)
ctia ho so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01 ngay 1am viéc).

Thong bao t6i to chitc, ca nhan thyc hién TTHC néu 16 ndi dung theo
cac truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tir, guri tin nhén t6i | nguoi
dan cua cong Dich vu cong cua tinh hodc cong Dich vu cong qubc gia.
Cong chirc dugc giao tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc B6 phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyen hé so dién tir qua Hé thong
thong tin mdt cira dién tir ciia tinh dén Phong Quan 1y Niang luong.

+ Truong hop tiép nhén truc tuyén: chuyén dit liéu ho so dién tir thong
qua két ndi ctia cong Dich vu cong truc tuyén ciia tinh.
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+ Truong hop tiép nhén truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich:
Chuyén hé so gidy ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo doi véi trudng hop ti€p nhan sau 15 gid hang ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

a) Tai So Cong Thuong: 07 ngay lam viéc x 8 gio' = 56 gio

Phong Quan 1y ning luong tiép nhan ho so tir B phén tiép nhin va tra
két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan ho s0; phan cong can bo/ cong chire thu ly
ho so va co y kién luu ¥ néu can thiét.

03 gio

- Cong chuc duoc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 18 va thim dinh ndi dung ctia hd so:

1. Truong hop ho so chwa du diéu kién gidi quyét.

- Cong chirc dugc phan cong thuy 1y: Dy thao van ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so, néu rd 1y do, ndi dung can bd sung,
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét:

- Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; 161 dung thong bao yéu cau bo sung ho so; diéu chinh, stra doi, bd
sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong:

11 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua xir Iy hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong théng nhat voi két qua xu ly ho so va du thao thong
bo yéu cau bd sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra doi, bd sung,
hoan thi¢n la; chuyen cong chire duge phan cong thy ly dé thyc hién.

+ Néu théng nhét véi két qua xtr 1y hd so va dy thao théng bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé€ n6i dung va tinh phap 1y d6i véi
két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
hd so trude khi trinh Lanh dao S&;

03 gio

- Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xtr Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Neu khong nhat tri v&i két qua xtr 1y hd so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi,
bd sung hoan thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri v6i két qua xtr 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién hd so thi phé duyét, ky phéat hanh; chuyén Bo phan
Van thu phat hanh van ban.

- Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop 1y ctia
két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

03 gid

- Vian phong So - B6 phan Van thu: Pong dau van ban; phat hanh; 1ap va
quan ly, lvu trir van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so toi
Piém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, BO phan Tiép nhan va Tra két qua,

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Klem soat TTHC tinh.

02 gio

2. Trieong hop ho so du diéu kién gidi quyét.
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- Cong chirc dugc phan cong thu Iy: Tiép nhan ho so du thao vin ban
lay y kién ctia don vi dién lyc dia phuong; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

- Cong chre thy 1y chiu trach nhiém vé du thao van ban lay ¥ kién;
diéu chinh sira d6i, b sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong

03 giv

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét du thao van ban xin y kién.

+ Néu khong thdng nhit v6i dy thao vin ban xin ¥ kién thi yéu cau
stra d6i, bo sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc duoc phan cong
thy 1y dé thyc hién.

+ Néu thong nhit véi du thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung déi véi du thao van
ban ldy vy kién trudc khi trinh Lanh dao So;

03 gio

- Lanh dao So: danh gia, xem xét dy thao van ban xin ¥ kién.

+ Néu khong nhét tri véi dy thao van ban xin ¥ kién thi cho y kién
chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thyc hién.

+Néu nhat tri v6i du thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh van ban.
- Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh x4c, hop phap, hop 1y cua
vin ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

03 gio

Vin phong Sé - Bo phan Vin thu: Pong dau van ban; phét hanh; 1ap va
quan ly, luu tri van ban theo quy dinh. q
Gui van ban lay v kién kém ho so té1 co quan, t6 chirc lién quan.

02 gio

b) Tai co quan, té chirc dwoc givi liy ¥ kién: 03 ngay x 8 gio'= 24 gio

Xem xét, giai quyét va phat hanh van ban cho ¥ kién gui S Cong
Thuong trong trong thot han 03 ngay lam viée (24 gio) ké tir ngay nhan
duoc ho so.

24 gi10

C) Tai So Cong Thuwong

- Vin phong So - B phan Vin thu: nhan van ban cho ¥ kién cta co
quan, to chirc; chuyén Lanh dao S¢

02 gid

- Lanh dao S&: chuyén vin ban cho ¥ kién cta cac co quan, to chtc t6i
Lanh dao Phong Quéan ly ning luong thu Iy hd so

02 gio

- Lanh dao Phong: chuyén vin ban cho ¥y klen clia co quan, to chuc
cho cong chire thy 1y va c6 ¥ kién luu ¥ néu can thiét

02 gio

- Cong chuc thu ly: tlep nhan vin ban cho y kién ctia cic co quan, to
chirc; tong hop y kién gop yixuly, tham dinh hé so; xac minh, thAm
tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai
quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; ndi dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi,
bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong

26 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va du thao
két qua giai quyét ho so.

03 gio




14

+ Néu khong thong nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu
cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic duoc phan cong
thy 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat v6i du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phép 1y ddi véi
du thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao S¢;

- Lanh dao S&: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét du thao két qua giai
quyét hd so:

+ Néu khong nhét tri véi du thao két qua giai quyét ho so thi cho y kién
chi dao, yéu cAu stra d6i, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thyc hién.

+ Néu nhét tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két
qua giai quyét ho so theo thim quyén dugc phan cong; chuyén Vin
phong S¢- Bo phan Van thu.

- Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xé4c, hop phéap, hop 1y cta
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh

03 gio

Van phong S6 - B6 phan Van thur:

- Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am thu tuc phét hanh; 1ap va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Diém tiép nhan ho so S& Cong
Thuong, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua, Trung tim Phyc vu hanh
chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh.

02 gio

Bude 3: Tra két qua glal quyet thu tuc hanh chinh

- Cong chirc Piém tlep nhan ho6 so So Cong Thuong, B phan Tiép
nhéan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo
ddi ho so va phém mém dién tir, thuc hién:

- Ban giao két qua to1 Piém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyet h6 so TTHC:

+ Tra két qua truc tlep T4 chire, cd nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua (xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thoi gian: Gio 1am viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy chitng nhin diing ky phat trién dién mat troi
mai nha tw sin xuit, tw tiéu thu.

02 gid
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4. Tén TTHC: Piéu chinh, bd sung gidy chirng nhan ding ky phat trién
ngudn dién mit troi mai nha tw san xuit, ty tidu thu c6 diu nodi véi hé thong
dién quoc gia

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngay x 8 gio/ngay = 80 gio

4.1. Cach thirc thue hi€én

T6 chic, ca nhén chuan bi ho Sy day du theo quy dinh va nop h0 so qua cac cach thire sau:

- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC So Cong Thuong,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:

https://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc cong dich vu céng quic gia:

https://dichvucong.gov.vn

4.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian

Budre 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Piém tiép nhan ho so S Cong Thuong, Bo phén Tiép nhan va Trakét | Khong
qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tinh thoi
- Ho so dugc ndp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich, gian
cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, day
d) ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chire tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir hé so dién tir, cAp nhat vao co so dit liéu ctia Phan
mém mot cura dién tur cua tinh.

- Béi véi ho so dugc ndp tryc tuyén thong qua cong dich vu cong cia
tinh, cong chuc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18(chinh xac,
day dir) ciia ho so ( xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01 ngay lam viéc).
Théng bao tdi to chirc, ca nhan thyc hién TTHC néu 16 ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhin t01 nguoi dan
cua cong Dich vu cong cua tinh hodc cong Dich vu cong quéc gia.

Cong chtrc duoc giao tlep nhén hd so tai BO phan tlep nhén va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.
Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc B4 phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyen hé so dién tir qua Hé thong
thong tin mdt cira dién tir ciia tinh dén Phong Quan 1y Niang luong.
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+ Truong h0’p tlep nhan tryc tuyén: chuyen dit liéu ho so dién tir thong
qua két ndi ciia cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Trudng hop tlep nhén tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
Chuyén ho so gidy ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo dbi véi trudmg hop tiép nhédn sau 15 gid hang ngdy.

Budrc 2. Giai quyét ho so TTHC

a) Tai So Cong Thuong: 07 ngay lam viéc x 8 gio= 56 gw’

Phong Quan ly nang lugng tiép nhan ho so tir B6 phan tiép nhan va tra
két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan ho s0; phan cong can bg/ cong chire thy ly
ho so va ¢ ¥ kién luu ¥ néu can thiét.

03 gid

- Cong chuc dugc phan cong thu 1y: tiép nhan hd so; kiém tra tinh hop
1¢ va thAm dinh noi dung ctia hd so:

1. Trieong hop hé so chwa di diéu kién gidi quyét.

- Cong chtrc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién ho so, néu 1 1y do, ndi dung can bo sung,
trinh Lanh dao phong kiém tra, phé duyét:

- Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, dnh gia ho
s0; ndi dung thong bao yéu cau bd sung ho so; diéu chinh, sira ddi, bd
sung khi c6 yéu cau tir Linh dao Phong:

11 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua xir Iy hd so va du thao
thong béo yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong thong nhat vai két qua xir Iy ho so va du thao thong bao
yéu cau bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra doi, bd sung, hoan
thién lai; chuyén cong churc dugc phan cong thu Iy dé thuc hién.

+ Néu thong nhét véi két qua xir 1y hd so va du thao théng bao yéu cau
bd sung, hoan thién hé so thi duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y doi voi
két qua xtr 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
ho so trude khi trinh Lanh dao Sé;

03 gio

- Lanh dao S¢: danh gia qua trinh thu ly, xem x&t két qua xtr 1y ho so va
du thao thong bao yéu cau b sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong nhat tri véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu
cau bd sung, hoan thién hd so thi cho v kién chi dao, yeu cau stra d6i, bd
sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén B6 phan Vin
thu phat hanh van ban.

- Lanh dao S¢ chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop ly cua
két qua xir 1y ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

03 gid

- Vian phong S& - Bo phan Vian thu: Pong diu vin ban; phat hanh; lap va
quén 1y, luu trir vin ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét ho so

02 gio
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to1 Piém tiép nhan ho so So Cong Thuong, Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

2. Truong hop hé so di diéu kién gidi quyét.

* Cong chirc duoc phan cong thu 1y: Tiép nhan ho so du thao van ban
léy y kién cta don vi dién lyc dia phuong; trinh Lanh dao Phong kiém
tra, phé duy¢t.

Cong chuce thu 1y chiu trach nhiém vé du thao vin ban léy y kién; diéu
chinh sira d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Linh dao Phong.

03 giv

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét dy thao van ban xin y kién.

- Néu khong thong nhét v6i du thao van ban xin ¥ kién thi yéu cau
stra d6i, bd sung, hoan thi¢n lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
Iy dé thyc hién.

- Néu théng nhét véi dy thao van ban xin ¥ kién thi duyét va trinh Lanh dao S.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung déi v6i du thao vin ban
1dy ¥ kién trude khi trinh Lanh dao So;

03 gio

* Lanh dao S&: danh gid, xem xét du thao van ban xin'y kién.

- Néu khong nhét tri v6i du thao vin ban xin y kién thi cho ¥ kién chi
dao, yéu cAu stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé
thuc hién.

- Néu nhét tri v6i dy thao van ban xin y kién thi duyét, ky phat hanh vin ban.
Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xéc, hop phap, hop 1y cia
vin ban xin y kién do minh phé duyét, ky ban hanh.

03 gidy

* Van phong So - Bo phan Van thu: Pong ddu van ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trir van ban theo quy dinh. q
Gui van ban lay y kién kém ho so téi co quan, to chirc lién quan

02 gio

b) Tai co quan, té chiic duoc giii Iy y kién: 03 ngay x 8 gio = 24 gio’

- Xem xét, gidi quyet va phat hanh van ban cho y kién giri S¢ Cong
Thuong trong trong thoi han 03 ngay lam viée (24 gio) ke tir ngay nhan
duoc ho so

24 gity

C) Tai So Cong Thuwong

- Van phong So¢ - Bo phan Van thu: nhan van ban cho y kién ctia co
quan, to chtrc; chuyén Lanh dao S¢.

02 gio

- Lanh dao S&: chuyén vin ban cho y kién cua cac co quan, t6 chirc toi
Lanh dao Phong Quéan ly nang lugng thy ly ho so.

02 gio

- Lanh dao Phong: chuyén vin ban choy klen clia co quan, to chirc cho
cong chirc thy Iy va co y kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

- Cong chirc thy ly: tlep nhan vin ban cho ¥ kién cua cac co quan, to
chtrc; tong hop y kién gop y; xu ly, tham dinh ho so; xac minh, tham
tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu c6); du thao két qua giai
quyét hd so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; n6i dung du thao két qua giai quyét ho so va thé thire ki thuat trinh
bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi,
bd sung khi c¢6 yéu cau tir Linh dao Phong.

26 gio
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- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

+ Neu khong théng nhét voi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu
cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyen cong chirc duge phan cong
thy 1y dé thuc hién.

+ Néu thong nhat véi du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va trinh
Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y dbi voi
du thao két qua giai quyét ho so khi trinh Lanh dao S¢;

03 giv

- Lanh dao S&: danh gia qua trinh thy 1y, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so:

+ Néu khong nhat tri voi du thao két qua giai quyét hd so thi cho ¥ kién
chi dao, yéu cAu stra doi, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong
dé thyc hién.

+ Néu nhat tri vo1 du thao két qua giai quyét hd so thi quyét dinh két
qua giai quyét hd so theo thim quyén dugc phan coéng; chuyén Vin
phong S&- Bo phan Van thu.

- Lanh dao S& chiu trach nhiém vé sy chinh xéac, hop phép, hop 1y ciia
két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

03 gio

Van phong S¢ - B6 phan Van thur:

- Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am tha tyc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Diém tiép nhan ho so S& Cong
Thuong, B6 phén Tiép nhan va Tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

Bude 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

- Cong chtrc Piém tiép nhan ho so S¢é Cong Thuong, B phan Tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vao so theo
ddi ho so va phém mém dién ti, thue hién:

- Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, B phan Tlep nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat
TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xudt trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thoi gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy chirng nhan ding ky phat trién dién mit troi
mai nha tw sin xuat, tu tiéu thu (diéu chinh, bo sung).

02 gio
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5. Tén TTHC: Thong bAo phat trién ngudn dién mit troi mai nha tw
san xuat, tu tiéu thu cé dau noi voi hé thong dién quoc gia

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quy dinh

5.1. Cach thirc thue hi€én

T6 chiic, ca nhan chudn bi hd so day du theo quy dinh va ndp ho so qua cac cach thirc
Sau.

- Nop truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong Thuong,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vy cong cua tinh Hung Yén:
https://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc cong dich vu céng qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

5.2. Quy trinh giai quyet TTHC Thoi gian

Budrc 1. Tlep nhan va chuyén hd so TTHC

Piém tiép nhan ho so S¢ Cong Thuong, Bo phén Tiép nhan va Tra két
qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh

- Ho so dugc ndp truc tlep hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich,

cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh xéc, day
d) ctia hd so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chirc tiép nhan hd so phai néu rd
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan ho so 1ap Glay tiép nhan hod so va hen ngay tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co s& dit liéu caa Phan
mém mot ctra dién tir cua tinh.

- D6i v6i ho so duoc ndp truc tuyén thong qua cong dich vu cong cia
tinh, cdng chirc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xéc, day du) cua hd so ( xem xét, kiém tra, tra 15i trong ngay lam
viéc).

Thong béo toi t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC néu rd noi dung theo
cac truong hop trén qua chirc ning giri thu dién tir, gl tin nhan t&i
ngudi dan cua cong Dich vu cong cia tinh hodc cong Dich vu cong
quéc gia.

Cong chue dugc giao tiép nhan ho so tai BO phén tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢ ctia hd so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc B4 phan
tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyen hé so dién tir qua Hé thong
thong tin mot cira dién tir ciia tinh dén Phong chuyén mén.



https://dichvucong.hungyen.gov.vn/

20

+ Truong hop tlep nhan truc tuyén: chuyen dir liéu ho so dién tir thong
qua két néi cta cong Dich vy cong truc tuyén coa tinh.

+ Trudng hop tlep nhén tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:
Chuyén ho so gidy ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo dbi véi trudmg hop tiép nhéan sau 15 gid hang ngdy.

Budrc 2. Giai quyét ho so TTHC

Tai S¢& Cong Thuong:

Phong Quan 1y ning luong - S& Cong Thuong tiép nhan ho so tir Bo
phan tiép nhén va tra két qua thyce hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so; phan cong can bd/cong chirc thy 1y
ho so.

- Cong chirc dugce phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh hop
1¢ va tién hanh luu va theo ddi ho so.




21

6. Tén TTHC: Cép gidy phép hoat dong phat dién thugc tham quyeén
cap cia Uy ban nhan dan cap tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngdy x 8 gio/ngay = 112 giv
6.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https://dichvucong.hungyen.gov.vn hoidc cong dich vu cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

6.2. Quy trinh gidi quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hdé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S¢ Cong Thuong, Bd phén tiép nhan va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | Khong
TTHC tinh. tinh thot
- HO so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong | 910
ich, cong chuc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phin mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin
nhan téi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hozc cong Dich
vu cong qudc gia.

Cong chtic dugc giao tiép nhén hd so tai BO phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (10 ngay x 8 gio/ngay = 80 gio)

80 gio

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can by/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét,

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y hd
so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong nhét tri voi két qua xtr Iy hd so va du thao théng béo
yéu cau bo sung, hoan thién hd so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau
stra d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

03 gio
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+ Néu nhat tri v6i két qua xir Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén B
phén Van thu phat hanh van ban

- Lanh dao Sé chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong S6 - B phan Vin thu: Pong du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trir van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gio

2. Truong hop hé so di diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S0, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cép Giéy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chirc thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

66 gio

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
T& trinh cia So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Giéy phép hoat dong dién luc.

+ Néu khong thong nhat voi ndi dung du thao ciia cong chire trinh thi
yéu cAu sira, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong churc duoc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu théng nhét voi ndi dung du thao trinh ciia cong chire thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gid

- Lanh dao S¢: Panh gia, xem xét du thao To trinh ctia S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Gidy phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau stra ddi, bd sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu théng nhat voi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét,
ky phét hanh, chuyén Van phong Sé - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy hod so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong So - Bo phan Vian thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

02 gio
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Tai ho s0 va dy thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio

* Cong chirc dau moi ctia Vian phong UBND tinh duoc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc,
day du) cta hod so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tap Vian
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so' dién tir dd dugc cap nhat thong qua
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi ciia Vin
phong UBND tinh du’oc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gio

* Cong churc dau mbi ciia Vin phong UBND tinh dugc phén cong
tlep nhan ho so S& trinh chuyén két qua giai quyet ho so téi Piém
tiép nhan ho so S& Cong Thuong, Bo phan Tlep nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gio

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Cong chirc Diém tiép nhan hd so S¢ Cong Thuong, BO phan tiép
nhan hd so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo
ddi ho so va phan mém dién tt, thuc hién.

- Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC: T6 chiic, ca nhan nhén két qua
giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chrre tra
két qua klem tra phleu hen va yéu cAu ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao sb va trao két qua.

- Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gid
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7. Tén TTHC: Cép gidy phép hoat dong phan phéi dién thudc tham
quyén cap cia Uy ban nhan dan cap tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngdy x 8 gio/ngay = 112 giv
7.1. Cach thire thwe hién TTHC

T4 chirc, ca nhan chuin bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thirc sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong Thuong, Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cbng cua tinh Hung Yén:
https:/dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cong dich vu cong qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

7.2. Quy trinh giai quyét TTHC Thoi gian
Buwéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan tiép nhan va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | Khong
TTHC tinh. tinh thot
- H6 so dugc nop tryc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong glan
ich, cong chuc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop hé so chwa day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, céng chirc tiép nhan ho so phai néu
16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cip nhat vao co so dit liéu cia
Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- Béi voi ho so duoc nop truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chure tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao téi t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tur, g tin
nhén tGi nguoi dan cua céng Dich vu cong cua tinh hoac céng Dich
vu cong qudc gia.

Cong chtic dugc giao tiép nhén hd so tai BO phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (10 ngay x 8 gio/ngay = 80 gio)

80 gio

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can b/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét.

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qu4 trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén B
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

66 gid

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S&: Panh gid, xem xét du thao TO trinh cta S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vian phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so t6i Piém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budre 3: Tra két qua glal quyet thu tuc hanh chinh

- Cong chic Diém tlep nhan ho so S& Cong Thuong, B phan tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo
ddi ho so va phan mém dién ttr, thuc hién.

- Ban giao két qua t¢i Diém tra két qua tip trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC: T6 chtrc, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hod
so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra
két qua klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s va trao két qua.

- Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gio
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8. Tén TTHC: Cép gidy phép hoat déng ban buén dién thudc tham
quyén cap caa Uy ban nhan dan cip tinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngdy x 8 gio/ngay = 112 giv
8.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so dy di theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https:/dichvucong.hungyen.gov.vn hoidc cong dich vu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

8.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hdé so TTHC

Tai Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, B phén tiép nhan va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | Khong
TTHC tinh. tinh thoi
- HO so duge np truc tiép hodc thong qua dich vy buu chinh cong | 910
ich, cong chuc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phan mém mot cira dién tir ciia tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin
nhan téi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hozc cong Dich
vu cong qudc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhén hd so tai BO phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (10 ngay x 8 gio/ngay = 80 gio)

80 gio

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can b/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét.

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qu4 trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén B
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

66 gid

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S&: Panh gid, xem xét du thao TO trinh cta S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vian phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so t6i Diém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budre 3: Tra két qua glal quyet thu tuc hanh chinh

- Cong chic Diém tlep nhan ho so S& Cong Thuong, B phan tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo
ddi ho so va phan mém dién ttr, thuc hién.

- Ban giao két qua t¢i Diém tra két qua tip trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC: T6 chtrc, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hod
so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra
két qua klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s va trao két qua.

- Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gio
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9. Tén TTHC: Cap gidy phép hoat déng ban 1é dién thudc tham quyeén
cap cia Uy ban nhan dan cap tinh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngdy x 8 gio/ngay = 112 giv
9.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so dy di theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https:/dichvucong.hungyen.gov.vn hoidc cong dich vu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

9.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhan va chuyén hdé so TTHC
Tai Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, B phén tiép nhan va | Khong
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t | tinh thoi
TTHC tinh. gian

- H6 so duge nop truc tlep hodc théng qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong churc
tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin
nhan téi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hozc cong Dich
vu cong qudc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhén hd so tai BO phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (10 ngay x 8 gio/ngay = 80 gio)

80 gio

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can b/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét.

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qu4 trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén B
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

66 gid

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S¢: Panh gia, xem xét du thao To trinh ctia S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cép Giéy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so t6i Piém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budre 3: Tra két qua glal quyet thu tuc hanh chinh

- Cong chic Diém tlep nhan ho so S& Cong Thuong, B phan tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
Kiém so4t TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo
ddi ho so va phan mém dién ttr, thuc hién.

- Ban giao két qua t¢i Diém tra két qua tip trung, BO phan tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng va Kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC: T6 chtrc, ca nhan nhan két qua
giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hod
so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra
két qua klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky
nhan vao s va trao két qua.

- Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc.

02 gio
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10. Tén TTHC: Cép lai giay phép hoat déng dién luc thudc tham quyeén
cap ciaa Uy ban nhan dan cap tinh (trir treong hop gidy phép bi mat, bi héng)

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 ngdy x 8 gid/ngay = 80 gidy
10.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi hd so dy di theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén B phén tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC S& Cong Thuong, Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https:/dichvucong.hungyen.gov.vn hoidc cong dich vu cong quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

10.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thaoi gian
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC
Tai Diém tiép nhan hd so S& Cong Thuong, B phén tiép nhan va | Khong
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém so4t | tinh thoi
TTHC tinh. gian

- H6 so duge nop truc tlep hogc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hé so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
16 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;
+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thyc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin
nhan téi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hozc cong Dich
vu cong qudc gia.

Cong chtrc dugc giao tiép nhén hd so tai BO phan tiép nhén va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (06 ngay x 8 gio/ngay = 48 gio)

48 giy

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can by/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét,

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qu4 trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Bo
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

34 gio

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S&: Panh gid, xem xét du thao TO trinh cta S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cép Giéy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vian phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so toi Diém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budre 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S Cong Thuong, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vio so theo
ddi ho so va phﬁn mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua
klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gio
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11. Tén TTHC: Cép gia han giay phép hoat déng dién luc thudc tham
quyén cap ciia dia phwong

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay x 8 gid/ngay = 80 gio
11.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich dén B6 phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC So Cong Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:

https://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cbng dich vu cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

11.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC
Tai Diém tlep nhan ho so S Cong Thuong, B6 phan tlep nhan va | Khong

tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | tinh thoi
TTHC tinh. gian

- Hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cta hd so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tur, gui tin
nhan toi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hodc cong Dich
vu cong quoc gia.

Cong chuc dugce giao tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén hd so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (06 ngay x 8 gio/ngay = 48 gio)

48 giy

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can by/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét,

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qu4 trinh thy 1y, xem xét két qua xir Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén Bo
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S& chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

34 gio

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S&: Panh gid, xem xét du thao TO trinh cta S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cép Giéy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vian phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so t6i Piém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Buoe 3: Tri két qua giai quyét TTHC

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S Cong Thuong, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vio so theo
ddi ho so va phﬁn mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua
klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gio
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12. Tén TTHC: Cép sira ddi, bd sung gidy phép hoat dong dién luc thudc
tham quyeén cap cia Uy ban nhan dan cip tinh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay x 8 gid/ngay = 80 gio
12.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén B6 phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC So Cong Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:

https://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cbng dich vu cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

12.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC
Tai Diém tlep nhan ho so S Cong Thuong, B6 phan tlep nhanva | Khong

tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | tinh thoi
TTHC tinh. gian

- Hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cta hd so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tur, gui tin
nhan toi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hodc cong Dich
vu cong quoc gia.

Cong chuc dugce giao tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (06 ngay x 8 gio/ngay = 48 gio)

48 giy

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can b/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét.

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y hd
so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén B
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

34 gio

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S&: Panh gid, xem xét du thao TO trinh cta S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cép Giéy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhét véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Van thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vian phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xac,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so t6i Piém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budre 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S Cong Thuong, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vio so theo
ddi ho so va phﬁn mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua
klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gio
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13. Tén TTHC: Cip lai gidy phép hoat dong dién lwc thudc thAm quyén
cap ciia Uy ban nhén dén cép tinh trong truwong hop gidy phép bi mit, bi hong

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay x 8 gid/ngay = 80 gio
13.1. Cach thirc thuc hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén B6 phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC So Cong Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:

https://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cbng dich vu cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

13.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian
Buéc 1. Tiép nhdn va chuyén hé so TTHC
Tai Diém tlep nhan ho so S Cong Thuong, B6 phan tlep nhanva | Khong

tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | tinh thoi
TTHC tinh. gian

- Hd so duge ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18 (chinh
xéc, ddy du) cta hd so.

+ Truong hop ho so chua day di, chua chinh xéac theo quy dinh cong
chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua;
quét (scan) va luu tri ho so dién tu, cap nhat vao co s¢ dit licu cua
Phan mém mot cira dién tir cua tinh.

- P6i v6i hod so duoc ndp truc tuyen thong qua cong dich vu cong
cua tinh, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, ddy du) ctia hd so (xem xét, kiém tra, tra 10i trong 01
ngay lam viéc).

Thong bao t6i t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC néu rd ndi dung
theo cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tur, gui tin
nhan toi nguoi dan cua cong Dich vu cong cua tinh hodc cong Dich
vu cong quoc gia.

Cong chuc dugce giao tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 18 ctia hd so TTHC.
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Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dién tir qua
Hé thdng thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang luong.

+Truong horp tlep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két ndi cta cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich: Chuyén ho so glay ngay trong ngay lam viéc hoac chuyén vao
dau gio ngay 1am viéc tiép theo d6i véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Budrc 2. Giai quyét hd so TTHC

a) Tai S¢ Cong Thuwong (06 ngay x 8 gio/ngay = 48 gio)

48 giy

Phong Quan 1y ning lwong tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién:

- Lanh dao Phong tiép nhan hd so, phan cong can b/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét.

02 gio

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 1¢; tham dinh ho so; tham tra ho so (n€u co); thdng bao thu phi
tham dinh cap giay phép hoat dong dién luc.

1. Truong hop hé so chwa d diéu kién dé gidi quyét

- Cong churc dugc phan cong thu 1y: Dy thdo van ban thong béo
yéu cdu bo sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can bo
sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chtre thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bd sung hd so; diéu chinh, stra d6i,
b6 sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao Phong:

12 gio

- Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du
thao thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

+ Néu khong thong nhit v6i két qua xir Iy hd so va du thao thong béo
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién
lai; chuyen cong chire dugc phan cong thu ly dé thyc hién.

+ Neu thong nhat véi két qua xu ly ho so va dy thao thong bao yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap Iy dbi
véi két quaxuly hé so va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan
thién hd so trude khi trinh Lanh dao Sé.

03 gio

- Lanh dao Sé: danh gia qua trinh thu 1y, xem xét két qua xu 1y hd
so va du thao thdng bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

+ Néu khong nhat tri v6i két qua xtr Iy hd so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau sta
d6i, bd sung hoan thi¢n lai; chuyén Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va dy thao thong bao yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so thi phé duyét, ky ban hanh; chuyén B
phén Van thu phat hanh van ban

03 gio
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- Lanh dao S chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap, hop ly
ctia két qua xur Iy hd so va thong bao yéu cau bod sung, hoan thién
hd so do minh phé duyét, ky ban hanh.

Vin phong So - B phan Van thu: Péng du vin ban; phat hanh; lap
va quan ly, luu trlr van ban theo quy dinh. Chuyén két qua giai quyét
ho so t¢i Piém tiép nhan hd so S& Céng Thuong, B phan tlep nhan
va Tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so du diéu kién gidi quyét

- Cong chtrc duge phan cong thu Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S, du thao Giéy phép hoat dong dién luc dé nghi UBND
tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi, trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chie thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra doi,
b6 sung khi c¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong,

34 gio

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao
To trinh cta So dé nghi UBND tinh cp Gidy phép hoat dong dién
luc cho don vi; du thao Gidy phép hoat dong dién luc.

+ Neu khong thong nhit v&i noi dung du thao ciia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duogc phan
cong thu ly dé thyc hién.

+ Néu thdng nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trude khi trinh Lanh dao So.

04 gio

- Lanh dao S&: Panh gid, xem xét du thao TO trinh cta S¢ dé nghi
UBND tinh xem xét cap Gidy phép hoat dong dién luc cho don vi;
du thao Giay phép hoat dong dién luc trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Vin phong S¢ - B phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xéc, hop phap, hop 1y
cta két qua xir Iy ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gid

Vin phong S6 - Bo phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gio

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio
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* Cong chirc dau moi cua Vian phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S¢ trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hd so dién tir da dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén ho so gidy cuing Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4c nhan trong ngay lam viéc.

04 gio

* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so tdi Cong chuc dau mbi cia Vin
phong UBND tinh duoc phan cong ti€p nhan ho so S¢ trinh.

24 gid

* Cong churc dau mbi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tlep nhan hd so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so t6i Piém
tlep nhan hd so S& Cong Thuong, Bo phan T1ep nhan va Tra két
qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budre 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc Piém tiép nhan hd so S Cong Thuong, Bo phan Tiép
nhan ho so va tra két qua -Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét ho so vio so theo
ddi ho so va phﬁn mém dién t, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TO chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua
klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ciia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gio lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén két qua: Gidy phép hoat dong dién luc

02 gio
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14. Tén TTHC: Thu hai gidy phép hoat déng dién lwc thudc tham quyeén
cia Uy ban nhan dan cap tinh

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay x 8 gid/ngay = 80 gio
14.1. Cach thirc thuce hién TTHC

T6 chirc, c4 nhan chuan bi hd so dy du theo quy dinh va ndp hd so qua cac hinh
thure sau:

- Nop truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC S¢ Cong
Thuong, Trung tm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich dén B6 phan tiép nhan hd so va
tra két qua giai quyét TTHC So Cong Thuong, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong dich vu cong cua tinh Hung Yén:
https://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc cbng dich vu cong qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

14.2. Quy trinh giii quyét TTHC Thoi gian
Buwéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& Cong Thuong, Bo phan tiép nhan va
tra két qua, Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat | Khong
TTHC tinh. tinh thot
- H6 so duge nop tryc tlep hodc thong qua dich vu buu chinh cong glan
ich, cong chrrc tlep nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh
xac, day du) cua ho so.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo
phan tlep nhan va tra két qua thyuc hién chuyen hd so dién tir qua
Hé thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh dén Phong Quan 1y
nang lugng.

+Truong hop t1ep nhan tryc tuyén: chuyén dir licu hé so dién tir thong
qua két néi ctia cong Dich vu cong truc tuyén ctia tinh.

+ Truong hop tlep nhan truc tiép hodc qua dich vu buu chinh coéng
ich: Chuyén ho so gidy ngay trong ngay lam viéc hogdc chuyén vao
dau gid ngdy 1am viée tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay.

Buéc 2. Gii quyét hé so TTHC

a) Tai So Cong Thuwong (06 ngay x 8 gio/ngay = 48 gio) 48 gio
Phong Quan 1y ning luong tiép nhan ho so tir B phan tiép nhan va
tra két qua thuc hién: 02 gio
- Lanh dao Phong tiép nhan ho so, phan cong can by/ cong chure
thu 1y, gtri kém ho so va c6 ¥ kién luu § y néu can thiét.

- Cong chuc dugc phan cong thu ly: tiép nhan ho so; kiém tra tinh
hop 18; tham dinh hd so; thim tra hd so (neu o).

- Cong chirc duge phan cong thy Iy: Tham dinh ho so, du thao To
trinh cua S&, du thao Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dién | 34 gio
luc @& nghi UBND tinh xem xét Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat



https://dichvucong.hungyen.gov.vn/

54

dong dién lyc cua don vi, trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét.

- Cong che thu 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia hd
s0; khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét, diéu chinh, stra déi,
b sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y hd so va dy thao
T& trinh cua S dé nghi UBND tinh Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat dong dién luc; du thao Quyét dinh thu hdi giéy phép hoat dong
dién luc.

+Néu 1 khong thong nhit v6i ndi dung du thao cia cong chirc trinh thi
yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan
cong thu Iy dé thyc hién.

+ Néu thong nhat voi ndi dung du thao trinh ctia cong chirc thy 1y thi
duyét va trinh Lanh dao Sé.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung dbi véi du thao két
qua giai quyét hd so trudce khi trinh Lanh dao S6.

04 gid

- Lanh dao S¢: Panh gia, xem xét du thao To trinh cuia S& deé nghi
UBND tinh xem xét Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dién luc
ctia don vi; du thao Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dién luc
trinh UBND tinh.

+ Néu khong nhat tri véi noi dung du thao ctua Lanh dao phong
thi cho y kién chi dao, yéu cau stra do6i, bo sung hoan thién lai,
chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu théng nhat voi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét,
ky phat hanh, chuyén Van phong S¢ - Bo phan Vin thu.

- Lanh dao So chiu trach nhiém vé sy chinh xac, hop phap, hop Iy
cua két qua xu ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

04 gio

Vin phong So - Bd phan Vin thu: Pong dau To trinh; phat hanh; 1ap
va quan ly, luu trit van ban theo quy dinh.

Tai ho so va du thao két qua giai quyét ho so trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh va chuyén két qua kém theo ho so lién quan
sang UBND tinh (qua Van phong UBND tinh).

02 gid

b) Tai UBND tinh: (04 ngay x 8 gio/ngay = 32 gio)

32 gio

* Cong chtrc ddu moi cua Vin phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhéan hd so S& trinh: xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cta ho so, chuyén hd so dén Chuyén vién bién tdp Vin
phong UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dit liéu hd so dién tir dd dugc cap nhat thong qua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Chuyén hd so gidy cung Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
s0, ghi thong tin va ky x4ac nhan trong ngay lam viéc.

04 gid
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* Chuyén vién bién tdp Van phong UBND tinh dugc phan cong
thu 1y: Dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh; Lanh dao UBND tinh phé duyét, ban hanh.

Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Cong chuc dau mbi ciia Vin
phong UBND tinh dugc phan cong ti€p nhan ho so Sé trinh.

24 gid

* Cong churc dau moi ciia Vin phong UBND tinh dugc phén cong
tlep nhan ho so S¢ trinh chuyén két qua giai quyet hd so téi Diém
tiép nhan hd so S& Cong Thuong, BO phan Tlep nhan va Tra két
qué, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

04 gid

Budc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chuc Piém tiép nhan hd so S Céng Thuong, Bo phan Tiép
nhan hd so va tra két qua -Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sb theo
ddi hd so va phﬁn mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phan Tiép nhan
hd so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: TO chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét
TTHC theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chire tra két qua

klem tra phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao
sO va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thyc hién theo
hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thot gian: Gid lam viée hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

- Tén ket qua: Quyét dinh thu hoi giay phép hoat dong dién luc.

02 gid
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IL. Linh vuc VAt liéu nd cﬁng nghiép, tién chit thudc nd

1. Tén TTHC: Thu h01 glay phép, glay chirng nhén vé quan ly, sir dung
vat liéu no cong nghiép, tién chat thudc no thudc thim quyen ciia S& Cong

Thwong

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 ngay x 8 gio/ngay = 24 gio

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

cac cach thirc sau:

chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

Tb chtrc, ca nhan chuén bj hd so déy da theo quy dinh va ndp hd so qua mdt trong

- Nop true t1ep tai Piém tiép nhan ho so cua S& Cong Thuong, Bo phan tiép nhan
hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va klem soat TTHC tinh.
- Hoic thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan ho so ciia SO
Cong Thuong, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh

cong ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 18
(chinh xac, day du) cua hd so.

+Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chire tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh va néu 15 1y do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
15 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thi tuc hanh chinh.
+ Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhan hd so 14p Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; quét (scan)
va luu trit ho so dién ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua Phan mém mot
ctra dién tur cua tinh va’/hoac S& Cong Thuong.

- Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chic B
phan tiép nhén va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén Phong Quan
ly Cong nghiép. Phong Quan 1y Cong nghiép c6 trach nhiém, tham
quyén giai quyét

- Truong hop tlep nhén tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich:

chuyén ho so gidy ngay trong ngay lam vi¢c hodc chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang

ngay.

1.2. Quy trinh gidi quyét TTHC Thoi gian
Budc 1. Tiép nhan va chuyén hé so TTHC:

Diém tiép nhan ho so S¢ Cong Thuong, B6 phan Tiép nhan va Trakét | Khong
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh tinh thoi
- Ddi v6i hd so duoc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh glan

Budre 2. Giai quyét ho so TTHC
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Tai S6 Cong Thuong: Phong Quan 1y Cong nghi€p - S& Cong Thuong
(sau day goi tit 1a Phong) tiép nhan hd so tir B4 phan tiép nhan va tra
két qua thuc hién.

- Lanh dao Phong: Phén cong cong chuc thy 1y, gui kem hé so va ¢
¥ kién luu ¥ néu can thiét.

02 gid

- Cong churc duoc phan cong thu 1y: tiép nhan ho so; kiém tra tinh hop
16 va thim dinh ndi dung cta hd so:

1. Triong hop ho so chwa di diéu kién gidi quyét.

- Cong chtic dugc phan cong thu 1y du thao van ban thong bao tra 161
néu 13, 1y do tra ho so trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong churc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao vin ban thong béo tra
101 t6 chtrc, ¢4 nhéan; diéu chinh sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir
Lanh dao Phong.

14 gid

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét dy thao vin ban thong bdo tra
101.

+ Néu khong théng nhét voi ndi dung trinh ctia Cong chirc thu 1y thi
yéu cau stra doi, b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan
cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thong nhét v6i ndi dung trinh ciia Cong chire thu 1y thi duyét
va trinh Lanh dao S& Cong Thuong.

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap 1y d6i véi
du thao két qua giai quyet ho so khi trinh Lanh dao S¢ Cong Thuong,
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢& Cong
Thuong.

02 gio

- Lanh dao S& Cong Thuong: Panh gia, xem xét du thao van ban thong
bao tra 101.

+ Néu khong nhét tri voi ndi dung trinh ciia Lanh dao phong thi cho
y kién chi dao yéu cau, stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri v6i ndi dung trinh ctia Lanh dao Phong thi ky, duyét
phat hanh van ban.

- Lanh dao S& Cong Thuong chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, ky ban
hanh.

02 gid

Van phong S6 - B6 phan Van thur:

- Pong dau két qua giai quyét hd so; 1am tha tuc phat hanh; 14p va quan
Iy, luu trir ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Diém tiép nhan hd so S& Cong
Thuong, Bo phén Tiép nhan va Tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gid

2. Truong hop hé so di diéu kién gidi quyét.

- Cong chuc duoc phan cong thu 1y tiép nhan ho so: Tiép nhan hd so;
thyc hién tham dinh hd so dé nghi thu hoi gidy phép, gidy ching nhan

14 gi0
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vé quan 1y, st dung vat liéu n6 cong nghiép, tién chat thudc nd thudc
thAm quyén giai quyét cia S& Cong Thuong, du thao Quyét dinh; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét. ‘ ‘ 7

- Céng chtrc thu 1y chiu trach nhiém vé du thao, diéu chinh stra dos,
b6 sung khi c6 yéu cau tur Lanh dao Phong.

- Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét dy thao Quyét dinh.

+ Néu khong théng nhét véi ndi dung ctia Cong chirc thu 1y thi yéu
cau stra doi, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc dugc phan
cong thu 1y dé thuc hién.

+ Néu thdng nhét v6i ndi dung trinh ctia Cong chire thy 1y thi duyét
va trinh Lanh dao S& Cong Thu’orng.‘ ,

- Lanh dao Phong chiu trach nhiém v€ ndi dung va tinh phap ly doi voi
du thao két qua giai quyet ho so khi trinh Léanh dao S¢ Cong Thuong,

diéu chinh, stra d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S& Céng
Thuong.

02 gid

- Lanh dao S¢ Cong Thuong: Péanh gia, xem xét du thao Quyét dinh:
+ Néu khong nhat tri voi noi dung trinh cua Lanh dao phong thi
choy kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén
Lanh dao Phong dé thyc hién.

+ Néu nhat tri véi ndi dung trinh ctia Lanh dao phong thi duyét, ky
phat hanh.

- Lanh dao S& Cong Thuong chiu ’tréc‘h nhiém vé su chinh xac, hqp
phap, hop 1y cua két qua gidi quyét hd so do minh phé duyét, quyét
dinh ban hanh.

02 gid

Van phong S¢ - B6 phéan Van thur:

- Pong dau két qua giai quyét ho so; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, luu trit ho so theo quy dinh.

- Chuyén két qua giai quyét ho so t6i Diém tiép nhan ho so S& Cong
Thuong, B6 phan Tiép nhan va Tra két qud, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

02 gidy

Bude 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

- Cong chtrc Piém tiép nhan ho so S¢é Cong Thuong, B phan Tiép
nhan hd so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va
kiém soat TTHC tinh tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo
ddi ho so va phén mém dién tir, thuc hién:

- Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, B phan Tlep nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soét
TTHC tinh theo quy dinh.

- Tra két qua giai quyet hé6 so TTHC:

+ Tra két qua truc tlep T6 chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

02 gio
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(xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
huéng dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

- Thoi gian: Gio 1am viéc hanh chinh theo quy dinh cua tinh.

Tén két qua: Quyét dinh Thu hdi gidy phép, gidy ching nhan vé
quén 1y, sit dung vt liéu nd cong nghiép, tién chit thude né.
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